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GAZDALKODASI SZABALYZAT

1.) Bevezeto

A gazdalkodasi szabdlyzat szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény, valamint a Heves
Varmegyei Polgarér Szbvetség (tovabbiakban HVMPSZ) szamvitel politikajaban
meghatarozott elGirasokra és elvekre épiil. Betartasa minden szervezeti egység, tag és
munkavallalo szamara kotelez6. Szervezetlink gazdalkodasat a Feliigyelé Bizottsag jogosult
ellendrizni.

2.) A gazdalkodas elvei

1.) A szervezet vagyonaval a tagok érdekét szem el6tt tartva kell gazdalkodni.

2.) A gazdalkodas legfobb feladata a szervezet miikodoképességének a biztositasa, a
kitlizott célok elérése.

3.) A kiegyensulyozott gazdalkodas érdekében figyelemmel kell kisérni a koltségvetési
eldiranyzatot és az attol eltérd tendencidk jelentkezésekor idoben, be kell avatkozni

4.) A gazdalkodas operativ irnyitasat a Gazdasagi Alelndk végzi az

5.) Az EInok végzi a gazdalkodas feliigyeletét az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint.

6.) Amennyiben az éves bevétel, meghaladja az éves kiadast akkor a kilonbozet a
koltségvetési éves tartalék.

7.) 200.000.—Ft-ot meghaladd eszkdzOk beszerzése, valamint, szolgaltatdsok
igénybeveétele esetén toébb (minimalisan harom) ajanlatot kell érdemben figyelembe venni,
Kivéve, ha olyan beszerzésre / szolgaltatas véasarlasra keril sor, amely eszkoz(6k)nek
Magyarorszagon kizardlagos forgalmazdja, gyartdja van. A jelen bekezdeés alapjan érintett
eseteket, valamint az egyéb Kkivételeket jelen szabalyzat 14.) pontja szabalyozza.

8.) AHVMPSZ az alapszabaly szerint vallalkozasi tevékenységet vegezhet.

3.) A gazdalkodas

A HVMPSZ kozgyiilése altal jovahagyott Eves koltségvetés/Eves —Kkoltségvetési
iranyelv/alapjan, az EIntkség dontesei és jelen szabalyzat szerint gazdalkodik.

A gazdalkodasi tevékenyseg a megkezdéséhez szikséges Osszegtél fliggetleniil a
koltségvetés kozgyiilés altal torténd elfogaddsa utan, annak felhatalmazédsaval az
utalvanyozasra jogosultak, az utalvanyozasi jogkoruk mertékéig.) az elndkség jovahagyéasaval
folytathatd. Els6dlegesen a szervezet tevékenysegével kapcsolatos, illetve ahhoz kdzel allo
gazdalkodasi tevekenyseg végezhetd. A gazdalkodas eredménye a koltségvetési éves tartalékba
kerul. Felhasznalasardl az kozgytilés dont.
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A szervezet gazdalkodasat érintd legfontosabb szabdlyokat az alabbi torvények
szabalyozzak: a szamviteli torvény (2000. évi C. tv.), az addzas rendjérdl sz616 térvény (2003.
évi XCII. tv.), a személyi jovedelemadordl szolo torvény (1995. évi CXVIIL tv), a
tarsadalombiztositasi ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl szolo térvény (1997. évi LXXX. tv.), az altalanos forgalmi adordl szolé torvény
(2007. évi CXXVII. tv.), a tarsadalmi szervezetek gazdalkodo tevékenységérdl szold 114/1992
(VII. 23.) kormanyrendelet, valamint a HMPSZ Szamvitel Politikdja. A szervezet kiadasainak,
koltségeinek és bevételeinek elszamoldsa a fenti torvényekben meghatarozattak szerint
torténik.

Kotelezettsegvallalasra az elndk jogosult. Utalvanyozéasra az elnok, ha a pénzforgalomban az
elnok érintett, a gazdalkodasért felelos alelndok és az altalanos elndkhelyettes jogosult, az
alapszabalyban meghatarozott mértékig. (Részletezve a 3. 6. szami mellékletben.) Nem lehet
utalvanyozasi jogkorrel felruhdzni olyan személyt, aki pénztarosi teenddket 1at el. Nem lehet a
kotelezettsegvallalo és az utalvanyozd egy és ugyanazon személy, ez aldl kiveételt csak az
500,000 forintot meg nem halad6 kifizetések képeznek. Ezen 0sszeget meghalad6 kifizetés,
esetén az elndknek egy, Ugynevezett tarsutalvanyozot kell bevonni, és kdzdsen kell az
utalvanyozast elvégezniiik. Minden kiadast elézetesen, vagy a bizonylaton utalvanyozni kell.

4.) A tagdij

A koltségvetésnek kell biztositania a miikddés pénziigyi feltételeit. A koltségvetési bevételek
a tagdijrészesedésbol és egyeb bevételekbdl szarmaznak. A tagdijfizetés rendjét és mértékét a
kozgytilés hatarozza meg!

- a HVYMPSZ szamlgjara torténd atutalds;

- az egyén bankszamlarol torténd kozvetlen atutalasa a szervezet javara

- a pénztarba torténd kozvetlen befizetés.

5.) EInOkség

6/1.) Az elnbkség tagjai, valamint az elndkség munkajat segité és az elnokség altal
megbizott személyek a felmerilt és igazolt koltségeik megtéritésére igényt tarthatnak, melynek
kifizeteset az elnok jogosult engedélyezni.

6/2.) Az elndkség kompetenciajaba tartoz6 gazdasagi dontesekhez szlikséges tajékoztatast,
az elnokségi ilést megeldzden irasban kell megadni, melyrdl a gazdalkodasért felelds alelnok
gondoskodik. Az elnokség kompetencidjat meghaladd dontések elétt az informaciok alapjan az
elnokseg allast foglal, amit a kozgytilés kildottei szamara meg kell kiildeni.
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6.) A szervezet munkavallaldinak jarandésaga

A HVMPSZ munkavallaléit EInokségi hatarozatban megallapitott alapbér, poétlékok és

egyéb jaranddsagok illetik meg.

- A munkavallalokat a munkaszerzddes, illetve a Munka Torvénykonyveérdl szolo (1992. évi

XXII. tv.) szerinti dij illeti meg.

A munkavallalok részére az alabbi tételeket fizetheti ki a szervezet:

- Munkabér-eldleg folyodsithatd indokolt, esetben az érvényben 1évé jogszabalyoknak
megfeleléen az alapszabaly €s a gazdalkodasi szabalyozatok szerint. Engedélyezésére az
elnok jogosult.

A HVMPSZ munkavallaloinak jarandosagait az érintett munkaszerzédésében rogziteni kell,

elkészitésért az altalanos elndkhelyettes a felelds.

7.) Koltségterites

A szervezet tisztségvisel6i az érvényben 1évé alapszabalyban leirtak szerint jogosultak a
koltségtéritésre. A szervezet mitkodése érdekében tevékenykedd tagok és a felkért szakértGk
részére a felmerilt kiadasaikat meg kell tériteni. Koltségtéritésként elismert kiadasok: utazasi
koltség és szallas koltség, melynek elszamolhaté 6sszege a jogszabalyokban meghatarozott
adomentes érték.

8.) Eves koltségvetés elkészitése

A Kkoltségvetés elndkseg elé terjesztés hatarideje a targyév elsé Ulése, mely hatarid6
betartasaért a gazdalkodasért felelds alelnok a felelds.

Az éves koltségvetési terv elkészitéséért a kidolgozaséért a gazdalkodasért felelds alelnok és
a HVMPSZ konyveldje a felelds.

A koltségvetes tartalmazza tablazatos forméaban - az el6z6 év koltségvetését bazisadatként —
a szervezet bevételeit és kiadasait, valamint az eredményt. A koltsegvetéshez mellékelni
szllkséges, annak szdveges indoklasat.

Abban az esetben, ha a elndkség nem fogadja el az adott év koltsegvetéset, akkor a —
kovetkez6 kozgyilésig — az el6z6 év idéaranyos kiadasi felhasznalasa alkalmazando.

A Kkoltségvetés modositasara az EIndkség két kozgyiilés kozott az alapszabalyban foglaltak
¢s a kozgytilés felhatalmazésa alapjan a sziikséges mértékig jogosult.

A HVMPSZ gazdalkodasanak kiszamithatdsaga, stabilitasa érdekében a Kozgytilés
koltségvetési tervezési iranyelveket fogadhat el, amely kdzéptava koncepcidt jelent, és tébb
évre meghatarozza a koltségvetés fobb (bevételi-kiadasi) iranyelveit.
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9.) Elszamolasra kiadott eléleg

Altalanos szabaly, hogy az elszamolasra kiadott elSleggel (tovabbiakban el6leg)
legkésébb 30 napon beliil koteles elszamolni a felvevd személy (szerv), jelen szabalyzatban
{leirtak szerint. Az eldleget felvevo személy az eldleg Gsszegét tovabb nem adhatja.

A felvevo személy (szerv) az elszamolast megel6zéen ismételten eldleget nem vehet
igénybe.

A pénztaros koteles az elszdmolasi hatarid6 lejarta eldtti 10. napon az érintettet
bizonyithat6an (irasban) tajékoztatni, majd a tajékoztatasrél a szovetség elndkét és a gazdasagi
alelnokot értesiteni. Ha az elszamolasra kotelezett a kitlizott véghataridéig nem szamol el, a
gazdasagi alelnok koteles ezt a szdvetség elndkének haladéktalanul jelezni, és az érintettet
irasban felszOlitja az azonnali elszdmolasra, és figyelmezteti arra, hogy az elszamolas
elmulasztasa esetén ellene a szervezet elntke biintetd feljelentéssel fog élni. Tajékoztatni kell
tovabba arrol, hogy mekkora varhaté ado és jarulék fizetési kotelezettségek fogjak terhelni ezen
0sszeget.

Ha a teriileti szerv nem szadmolt el a fenti hataridére (30 nap), akkor az ebbdl keletkezd
ado és jarulékfizetési kotelezettségeknek megfeleld Osszeggel az azt megilleté pénzeszkozt
csOkkenteni kell ezen 0sszeggel.

Ha az egyén nem szamolt el a fenti hataridére (30 nap), akkor koteles a szervezet
hazipénztaraba befizetni az ebbdl keletkez6 add és jarulékfizetési kotelezettsegekkel
megegyezd Osszeget. A befizetés elmulasztasa esetén a szovetség elndke koteles fizetési
meghagyassal élni.

Az el6leg-elszdmolasok esetében mindenki sajat nevében jarhat el, kivételt képez ez aldl a
szabalyos meghatalmazassal vald eljaras, illetve a postan keresztiil torténé elszamolas.

10.) Eszk6z6k mozgatasanak szabalya

A targyi eszkozok és a tobb éven keresztiil hasznalhato kis értékll eszkozok mozgatasi
bizonylatanak eléallitasa szamitogépes programmal torténik. A programnak meg kell felelnie
az alabbi kritériumoknak:

- az eszkoz egyedi azonositasa
- az atado — atvevo egyedi azonositasa
- a mozgéas datumanak rogzitése

A mozgatast az eszkozt hasznald vagy az azt hasznalni szandékozO kezdeményezi az
elnoknél. A gazdalkodasért felelds alelndk - a szervezet mitkodésének célszerliségét figyelembe
véve a mozgatasrol javaslatot készit az elndk részére, aki ezt kovetéen dont az eszk6zok
mozgatasarol.
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11.) Bankszamla feletti rendelkezés

A HVMPSZ bankszamla(i) / értékpapirszamla(i) felett az elndk, az altalanos
elnokhelyettes és a gazdalkodasért felelés alelnok a (tovabbiakban, e bekezdésben egyiitt:
alairasra jogosultak) jogosult rendelkezni az alapszabalyban, illetve az SZMSZ-ben
meghatarozott mértékig, Kkettdés alairassal, alairdsi-hely meghatarozasa nélkil. Az
atutaldsokhoz, pénzfelvételhez az elnok és egy o alairasra jogosult egyiittes aldirasa sziikséges.
A tényleges atutalasok vagy atutalasi megbizassal torténnek a fent leirtak alapjan, vagy a bank
altal Kitelepitett terminallal az alairadsra jogosultak &ltal alairasukkal jévahagyott szallitoi
szamléak / szerzOdések / megallapodasok alapjan.

A készpénzfelvételre - a pénzkezelési szabdlyzatot betartva -, a bank altal kitoltott
csekk-konyv alapjan az alairasra joggal rendelkezék a jogosultak az elndk és egy aldirasra
jogosult alairasa mellett. Ha a HVMPSZ rendelkezik bankkartyaval az arra jogosult szemelyek.
A készpénzfelvétel sziikségességet, a gazdalkodasért felelos alelndk, illetve sajat hataskorében
a pénztaros jogosult elddnteni, az elndk jévahagyasaval, a pénzkezelési szabalyzatban leirtak
figyelembevételével. A felvett készpénzzel minden arra jogosult szigord elszamolasi
felel0sséggel tartozik.

A HVMPSZ bankszamlaihoz kapcsoléddéan — pénzforgalmi szamlak esetében, ha a
szovetség rendelkezik bankkartyaval akkor 1 kartya / f6 jogosultsaggal - az alabbi szemeélyek
jogosultak bankkartya-hasznélatra:

- elnok, altalanos elndkhelyettes és  gazdalkodasért felelés — alelnok,
(készpénzfelvételi limit: 600.000.- Ft vasarlasi limit: 2.000.000. Ft)

12.) Pénziigy technikai elbirasok

A gazdalkodassal kapcsolatos technikai feladatok iranyitasat és koordindlasat a gazdasagi
alelndk végzi. A gazdalkodas ellenérzését a Feliigyel6 Bizottsag az alapszabaly és a sajat
SZMSZ-e szerint végzi. A készpénzugyek intézését az elfogadott pénzkezelési szabalyzat
szerint kell végrehajtani. Az gazdasagi tligyeket feliigyeld alelndk, valamint a pénztaros az
alapszabalyban, az SZMSZ-ben, valamint a munkakori leirasokban és egyéb szabalyzokban
foglaltak szerint végzik a gazdalkodassal kapcsolatos teendéiket. Az utalvanyozasra jogosultak
alairasi mintaja e szabalyzat mellékletét képezi. (6. sz. melléklet).

A gazdalkodas soran fokozottan be kell tartani a jelen szabalyzat 3. pontjaban régzitett
jogszabalyok és szabalyzatok altali (torvényi) kotelezettségeket, valamint az érvényben 1évo
APEH iranyelveket.

A szervezet koltség-hatékony mikodése érdekében a kotelezettségek teljesitésenek
elsédleges modja az atutalas. Készpénzfizetés csak abban az esetben lehetséges, ha a jogosult
nem rendelkezik bankszamlaval, tovabba az elbleg elszamolasakor, illetve az elndk kilon
engedélyével.
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Az igazolt szamlak / koltségek megtéritése a teljesitést kovetd 90 napon belil lehetséges. Ez
alol kiveétel indokolt esetben a gazdalkodasert felelés vezetd tisztségviselok koziil legalabb
kettd tisztségviseld ellenjegyzése sziikséges. (A végsd hatdridd0 ebben az esetben a
mérlegkészités idopontja.)

Az igazolt szamlak / koltsegek megtéritése csak abban az esetben lehetséges, ha az
utalvanyozasra jogosult megtette ellenjegyzését, tovabba a gazdasagi alelnok is ellendrizte a
bizonylat alaki és tartalmi megfelelését, és alairdsaval a bizonylatot is ellatta. A koltésegek /
szamlak megtéritésének elengedhetetlen feltétele tovabba jelen szabalyzat 14. pontjaban
foglaltak teljesitése. E feltétel teljesiilésnek ellenérzését a gazdasadgi alelndk végzi, és
alairdsaval latja el a bizonylatokat.

Minden készpénzt helyettesitd eszkoz €s utalvany elszamolasi hatarideje az atvételt kovetd
30. nap.

A felmerilt kiaddsokat a HVMPSZ kozponti irodaba torténd beérkezést kovetben —
amennyiben az megfelel a jogszabalyokban és a HVMPSZ egyéb szabalyzdiban foglaltaknak -
30 napon belul meg kell tériteni.

A HVMPSZ altal szervezett és a kozponti koltségvetésbol finanszirozott rendezvény csak
abban az esetben keriilhet megel6legezésre és elszamolasra, ha a 2. szama mellékletben
szerepld ,,Rendezvényterv’ nyomtatvany, valamint a 3. szamu mellékletben szerepld
,Rendezvény-elszamolas” nyomtatvany kitdltésre kertilt, csatolva lett az elszamolas mellé, és
ellenjegyezték az arra jogosultak.

Rendezvénytervet és Rendezvény elszamolast minden fenti bekezdésben szabalyozott
rendezvény esetében alkalmazni kell. Amennyiben valamely szerv az évi pénzkeretét a
rendezveny altal tullépi, annak finanszirozasa a kdvetkez6 évi pénzkeretét terheli.

13.) Beszerzésekkel kapcsolatos szabalyok

A 200.000. —Ft-ot meghaladd eszk6zok beszerzése, valamint szolgaltatdsok igénybevétele
esetén tobb (minimalisan harom) ajanlatot kell érdemben figyelembe venni, kiveve, ha olyan
beszerzésére / szolgaltatas vasarlasra kerl sor, amely eszkoz(6k)nek Magyarorszagon
kizardlagos forgalmazdja, gyartoja van.

Jelen szabalyzat jelen pontja szerint eszk6znek mindsiilnek: a miiszaki berendezések, gépek,
jarmiivek; az egyéb berendezések, gépek, jarmiivek; a tenyészallatok; a kész- és félkész
termékek; a kereskedelmi aruk; az irodaszer; és az anyagok.

Jelen szabdlyzat jelen pontjaban, a tovabbiakban értékhatarnak nevezziik a 200.000. Ft
feletti eszkGzbeszerzeést és a szolgaltatas vasarlas értékéet/osszegeét.

A beszerzés koltségbe / szolgaltatas vasarlasba tartozik minden a beszerzéssel / szolgéltatas
vasarlassal kapcsolatban felmertiil6é kiadas (pl: szallitds, értékbiztositds, 6sszeszerelés, lizembe
helyezés, stb.).
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Jelen szabalyzat szerint egy beszerzésnek / szolgaltatas, vasarlasnak mindsiil, ha ugyanazon
szallitotdl ugyanazon személy / szervezet a teljesités idOpontjat figyelembe véve 1 honapon
belll toébbszor valdsitand meg a beszerzést / szolgaltatads vasarlast. Ebben az esetben, ha a
beszerzések / szolgaltatas vasarlasok értéke kuldon-kalén nem éri el az értékhatart, akkor a
beszerzesi / szolgaltatas vasarlasi értékek Osszeadodnak és vonatkozik rajuk a jelen pontban
(Gazd. Szab.14. pont) foglaltak.

Az ajanlatok &rainak bekérésénél megfelelé az interneten elérhetd és lekérdezhetd arak
Osszevetése, vagy barmely szallito altal nydjtott beszerzés / szolgaltatas is.

Az ajanlatok koziil altalanossagban a legkedvezdbb 6sszeglit kell valasztani, ez alol kivételt
tenni csak indokolt esetben, a Gazdasagi alelndk javaslatara, a terileti szervek vonatkozasaban
az altalanos elnokhelyettes, egyéb esetekben a gazdasagi tgyekért felelds alelnok és az
elnokhelyettes irasos egyiittes (jegyzOkonyvben/ jelen szabalyzat részét képezo
nyomtatvanyon) jovahagyasaval lehetséges. Amennyiben a beszerzést / szolgaltatas vasarlast
valamely alelndk, kezdeményezi, a jovahagyas az elnok és a beszerzésben / vasarlasban nem
érintett valamely mas vezetd tisztségviseld - az elndk érintettsége esetén két masik- a
beszerzésben nem érintett vezet6 tisztségviseld jogkore.

Az arajanlat bekérése, és a jelen pontban (Gazd. Szab. 14. pont) meghatarozott szabalyok
alkalmazasa nem kotelez az alabbi esetekben:

- Ha a szabalyzat mddositasanak elfogadasa napjan a szervezet rendelkezik hatalyban
Iév6 szerzOdéssel, egy adott szolgaltatasra. Nem kotelez6 tovabba azon szolgaltatasok esetében
sem, ha az el6z6 mondatban meghatarozott szerzédés késdbbi meghosszabbitasat tartalmazza
valtozatlan partnerrel és valtozatlan feltételekkel.

- Ha az elndkség 0nalld hatarozatban dont az esetleges eszkozbeszerzésrél /
szolgaltatasvasarlasrol, amennyiben a hatarozat tartalmazza a partner nevét.

A Gazdalkodasért felelés alelndk a 150.000. - Ft feletti 0sszeg esetében az elndk
500.000.-Ft 6sszeget meghaladd esetben el6zetesen koteles tajékoztatni az Elndkséget a
tervezett beszerzésrol/szolgaltatas vasarlasarol.

A fenti bekezdésben foglaltakat a szabalyzat modositasnak hatalyba 1épését kdvetden, jelen
szabalyzat (14. pontjaban) definialt gazdasagi események bekovetkezésekor kell alkalmazni, a
kordbbi gazdasagi eseményekre nem.

A teljesités igazolasa kotelezo.

14.) Zaro rendelkezések

Jelen gazdalkodasi szabalyzat rendelkezései iranyaddak a szervezet minden szervének gazdalkodasi
tevékenysegére is. Jelen modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzatot a HVMPSZ
Bodonyban megtartott 2023. aprilis 14-i elnokségi tlése a 2024/04.14/16. szamU hatarozataval fogadta
el.

8/14



GAZDALKODASI SZABALYZAT

15.) Mellékletek

1.sz. melléklet a gazdalkodasi szabalyzathoz

Megismerési nyilatkozat

A gazdalkodasi szabéalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem sorén koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

2.sz. melléklet a gazdalkodasi szabalyzathoz

Nytsz: / /20

RENDEZVENYTERYV

Tisztelt EInok ar!

Alulirott ... S (név/tisztség) kérem,
hogy a szervezet alabbi rendezvényét jovahagyni sziveskedjen. A rendezvény a * ........................

szdmU hatarozata / jegyz6konyve alapjan torténik. *

A rendezvény koltségvetési terve az aldbbi:

% RENDEZVENY PROGRAMJA
N , i KIADASOK (Ft-ban) BEVETELEK (Ft-ban
[2] |
' |MEGNEVEZES RESZTVEVOK TERVEZET MEGJEGYZES
5 SZAMA —— - Tervezet
s OPSZ terlleti szerv | egyéb forras dsszesen

0 Ft

O Ft

0 Ft

0 Ft

OFt

Mindosszesen: 0 Ft 0 Ft
[Egyenleg 0 Ft
.................................. 32000 cieeeeenhoL

Gazdalkodasért felelds alelnok

* = A megfelel6 rész at- illetve ald hizandd!
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

3.sz. melléklet a gazdalkodasi szabalyzathoz
RENDEZVENY-ELSZAMOLAS
Tisztelt EInok ar!

Alulirott ... L e, (név/tisztség)
kérem, hogy a szervezet alabbi rendezvényének elszdmolést jovahagyni sziveskedjen. A rendezveny az

e szamu rendezvénytervének elszamolasa. *

A rendezvénykoltség-elszamolésa:

£ RENDEZVENY ELSZAMOLAS

N - KIADASOK (Ft-ban) [BEVETELEK (Ft-ban)

3 Terv szerinti MEGJEGYZES

= sorszama TERVEZET TENY  [TERVEZET| TENY

L

MINDOSSZESEN: OFt 0 Ft 0 Ft 0 Ft
[EGYENLEG 0 Ft oFt |
[ELLENORZES KERETEN BELUL |

Egyéb megjegyzés:

Gazdasagi alelnok
A rendezvény elszamolast engedélyezem / nem engedélyezem *

Gazdalkodasért felelos alelnok
* = A megfeleld rész at- illetve ala htizando!
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

4.sz. melléklet a gazdalkodasi szabalyzathoz
Nytsz: / /20

BESZERZESI és SZOLGALTATAS VASARLASI IGENY

Tisztelt EInok ar!

AlUlirott ..., s (név, tisztseg)
kérem, hogy a szervezet részére aldbbi beszerzést/szolgaltatas vasarlast jovahagyni sziveskedjen. A
beszerzés /szolgaltatds VASArlas az ... szamu hatarozata /

jegyz6konyve / utasitasa alapjan torténik. *

Beszerzés / Szolgaltatas vasarlas (az alabbi tablazat ......... sorszamu ajanlata)
TArgYa / CEIJA: oo
(SR yA=T o [T PSP PP UPP PP
megvaldsulas tervezett Ideje: .......coovvvvvvieeiiiie i

Beszerzés/ Szolgéltatas vasarlas koltség-hatékonysagénak bizonyitasa:

Sor- Beszerzési / Szolgaltatas vasarlasi ajanlatok
SZ8M | sz4llit6 neve | A tételek részletezése | A tétel dsszege Egyeb . Csatolt mellekletek
megjegyzés szama
1)
2)
3.)

Gazdalkodasért felelds alelnok
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SZABALYZAT

A beszerzést / szolgéltatas vasarlast engedelyezem / nem engedélyezem *

* = A megfelel6 rész at- illetve ala hizando!

Nytsz: [/ /20

TELJESITES

5.sz. melléklet a gazdalkodasi szabalyzathoz

IGAZOLAS

a szervezet részére torténd beszerzéshez az alabbi teljesités igazolast csatolom:

S o Szamla o

g Szallité Teljesités

(,5, neve sorszama | Osszege (Ft) targya teljesités ideje Igazolas
Minddsszesen:

.................................. ; 20. PPN [ P
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

Jelen teljesités igazolds a .........covviviiniiiiininniinn... szdmu bizonylat részét képezi
(vt pénztaros / gazdasagi alelnok tolti ki 1)

A teljesités igazolas megfelel a kovetelményeknek:

Gazdalkodasért felelds alelnok

6.sz. melléklet a gazdalkodési szabalyzathoz

A szervezet pénzeszkozeinek utalvanyozasra jogosult személyek

Sorsz. Név Tisztség Alairas minta Osszeghatar
1) elndk nincs fels6 hatar
2.) elndkhelyettes :
3.) alelnbk
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